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Amsoldingen GEMEINDERAT

Dorfstrasse 35

3633 Amsoldingen
Tel: 0333411188
www.amsoldingen.ch

Amsoldingen BE ist eine gut erschlossene Gemeinde im Thuner Westamt. Wir sind stolz auf die
landliche Idylle, die mit dem Naherholungsgebiet vor der Haustir mehr als nur Wohnsitz bietet. In
unserer 800-Personen-Gemeinde fuhlt man sich wohl. Hier wohnen Familien, die schon seit Ge-
nerationen verwurzelt sind, aber auch Neuzuzuger, welche die Lebensqualitat in Amsoldingen
entdeckt und schatzen gelernt haben.

Die bisherige Stelleninhaberin stellt sich einer neuen beruflichen Herausforderung. Deshalb su-
chen wir per 1. Juli 2023 oder nach Vereinbarung eine zuverlassige und engagierte Personlich-
keit als

Gemeindeschreiber/in 80% oder nach Vereinbarung

Aufgaben

- Fachliche und organisatorische Leitung der Gemeindeschreiberei

- Personalfuihrung der Verwaltung

- Fuhrung der Sekretariate fir die Gemeindeversammlung, des Gemeinderates und der Be-
grabniskommission

- Unterstiitzung des Gemeinderates in strategischen Belangen und der Offentlichkeitsarbeit

- Erarbeiten von Geschéftsvorlagen

- Mithilfe beim Bearbeiten von Bau- und Planungsgeschéften, Begleiten von Bauprojekten

Wir erwarten

- Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung

- Abgeschlossener Diplomlehrgang als Gemeindeschreiber/in oder Ausweis als Gemeinde-
fachperson und die Bereitschaft zur Absolvierung des Diplomlehrgangs

- Selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise, Belastbarkeit und Pragmatismus

- Freude und Gewandtheit im Umgang mit der Bevolkerung, Behdrden und Mitarbeitern

- Gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten

- Selbstandige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kleinen,
motivierten Team

- Anstellung und Besoldung nach Personalreglement und den kantonalen Richtlinien

Interessiert

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen senden Sie bitte bis spatestens Montag,

27. Mérz 2023 entweder an die Gemeindeverwaltung, ,Stellenbewerbung®, Dorfstrasse 35, 3633
Amsoldingen oder per E-Mail an stefangyger@bluewin.ch.

Fur weitere Ausklnfte stehen lhnen der Gemeindeprasident Stefan Gyger,
stefangyger@bluewin.ch, Telefon 078 628 16 20 und die heutige Stelleninhaberin Carla Durand
c.durand@amsoldingen, Telefon 033 341 11 88, gerne zur Verfiigung. Weitere Informationen zu
unserer Gemeinde finden Sie auch auf der Webseite www.amsoldingen.ch.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
GEMEINDERAT AMSOLDINGEN

Amsoldingen 01.03.2023

Offnungszeiten Gemeindeverwaltungen Amsoldingen

Montag: 13.30 — 17.30 Uhr
Dienstag: 08.00 — 12.00 Uhr /13.30 — 18.00 Uhr
Mittwoch: geschlossen
Donnerstag: 08.00 — 12.00 Uhr

Freitag: 08.00 — 12.00 Uhr
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